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Versand von Pressemitteilungen

ARGl  inteiy 1. Von der Startseite

Startevite - Dbl ah _ Sie kdnnen Pressemitteilungen verschicken
conmARA ComsmET indem Sie im Dropdown-Menu
% Ordner o adesni Pressemitteilung versenden auswéhlen.
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I8 Test-Listen 2. In der Ordneransicht

Bdder Nutzer

Sie kénnen auf diese Funktion auch von Ordnern aus zugreifen.
Bitte wahlen Sie dafir die Verteilerliste/n aus, an die die
Pressemitteilung verschickt werden soll.

3. Inder Funktionsleiste

Die selektierten Verteilerlisten werden nun unter Ausgewahlte
Listen in der Funktionsleiste angezeigt. Sobald Sie auf

Testliste 1 X Pressemitteilung versenden klicken, gelangen Sie zum
& : Presseversandtool.
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Zugriff auf den Versand von Pressemitteilungen
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Sie kénnen auch von einer Verteilerliste aus
den Presseversand starten. Hierzu missen Sie
einfach die gewunschten Kontakte auswahlen und

dannin der Funktionsleiste auf Pressemitteilung versenden
klicken.




Empfanger auswéahlen

5. 5. Im Empfanger-Tab haben Sie die

| > Empringer | Setup  mham  Vorschau  Test  Senden | Maglichkeit verschiedene Empfanger
hinzuzufugen: Verteilerlisten, Publikationen,
Journalisten, andere Gorkana Nutzer in lhrer Firma
und einzelne E-Mail-Adressen.

Empfanger hinzufiigen (aus Verteilerlisten, Gorkana Nutzer, Journalisten und Publikationen)

Geben Sie hier eine E-Mail-Adresse ein ‘

Tipp: Wenn Sie E-Mail-Adressen manuell
hinzuftigen, kdnnen Sie diese jeweils nur
einzeln eingeben.

6 " Empfanger hinzufiigen (aus Verteilerlisten, Gorkana Nutzer, Journalisten und Publikationen)
Qe | 6. Um Ihre Empfanger zu finden mussen Sie das Empfanger
& Mach Joumalisten suchen " Nach Verteilerlisten suchen \ hinzungen Fe|d Verwenden. Dort Wel’den |hnen a”e
() Loty arzkom Verteilerlisten, Publikationen, Journalisten, interne Kollegen
J e Virginia Gazette
eHarmany Dema - 0 -
(' Kelly Handley und einzelne Email-Adressen angezeigt.
Freelance harry
(' Kevin Harrison & Mach Gorkana Mutzem suchen‘ . . | X N i
e b P ! Die Liste der Vorschlage sind aufgeteilt in Nach Journalisten
(') Andrew Halfard R suchen, Nach Publikationen suchen , Nach Verteilerlisten
d riformation Christian Hawlik
. Darten Haynes - suchen und Nach Gorkana Nutzern suchen.
i o Michael Mckenng
( Hannah YWallace
Sarazota Magazine Hannah Richardson
() Matt Harner Hayat Saber
F CFGO-AM (Ontario, Canads)

Michael Webster
E Mach Publikationen suchen

Hampshire Chronicle
Harper's Bazaar (LK)
Ham & High

Harrowe Observer Series

Hackney Gazette
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Empfanger auswéahlen
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Empfiangerliste aktualisieren

In der Funktionsleiste auf der rechten
Seite wird Ihnen angezeigt welche
Empfanger beziehungsweise Verteilerlisten
Sie bereits ausgewahlt haben.

Um Verteilerlisten temporéar fir einen bestimmten Versand zu
bearbeiten missen Sie einfach auf das Bleistift-Symbol
klicken. In der Listenansicht kdnnen Sie Journalisten I6schen,
indem Sie das Hakchen neben dem Namen entfernen. Sobald
Sie Ihre Auswahl getroffen haben kénnen Sie die bearbeitete
Liste speichern, indem Sie auf Empfangerliste aktualisieren
klicken. lhre Liste wird nun als Bearbeitet angezeigt.

Verteilerlisten W

Hamhom [ x

Die EmpFangerliste wurde bearbeitet
Gorkana Nutzer W
Jdames Haggis X




E-Mail Format auswahlen

9. Im Setup-Tab kdnnen Sie Ihr E-Mail Format auswéhlen.

* Wabhlen Sie Normale E-Mail aus, wenn Sie eine komplett neue E-Malil erstellen
maochten.

* Wabhlen Sie HTML einfligen aus, wenn Sie eine bereits formatierte HTML-Vorlage
hochladen mdchten.

9 Empfinger > Setup Inhalt Vorschau Test Senden lhre Suchauswahl:

i MNormale E-Mail

Typ
£ | Tracking aktiviert
L 4| Normale E-Mail “5%| Webbasiert {"“ infii
] - k4 k4| HTML einfiigen
Erstellen Sie eine Pressemitteilung mit Erstellen Sie eine Pressemiteiung in Laden Sie vorformatierte HTML-%orlagen
verschiedenen Formaten, Anhdngen, Bildern verschiedenen E-Mail Formaten und mit hioch . Sie midssen nur noch die Betrefizeile
und Links. Flgen Sie Platzhalter ein und wehbasierten Inhatten, auf die die Empfanger eincieken.
erstellen Sie die Textverzion Ihrer E-Mail. durch einen Klick zugreifen kinnen. Sis
kdnnen ebenfalls einsehen wann lhr Anbang
oder der eingefigte Link gedffnet wurde.
Setup Tracking
E Eine neue Pressemitteilung erstellen Lm die Anzahl der gedfineten Emails
riickverfolgen zu kinnen wird ein Ein-Pixel-Bild
Gespeicherte Entwiirfe automatizch in diese Email singefit.
*an s

E Beispielvorlagen

* Durch Eine neue Pressemitteilung erstellen kdnnen eine E-Mail ohne Vorlage erstellen

« Gespeicherte Entwirfe sind Ihre gespeicherten Entwirfe und eigene Vorlagen.

« Beispielvorlagen sind von uns erstelle Vorlagen, die Sie andern kdnnen und als ldeen
fur Ihre eigene Vorlage verwenden kdnnen.
Durch aktivieren der Tracking Funktion kénnen Sie nachverfolgen wer lhre
Pressemitteilung gedffnet hat.

: + Sobald Sie Ihre Auswahl getroffen haben, kdnnen Sie Uber die Weiter-Taste zum
(‘) nachsten Schritt gelangen.




11.

Erstellen Ihrer Pressemitteilung
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10.

11.

Im Inhalt-Tab kénnen Sie lhre
Pressmitteilung erstellen und formatieren.

Um zusatzliche Funktionen zu erhalten
klicken Sie bitte auf Symbolleiste erweitern.

Von der Funktionsleiste aus kdnnen Sie unter anderem
folgende Funktionen verwenden:

Text ohne Formatierung einfugen (Nur Text)
Text mit Formatierung aus Word einfligen
Text-Ausrichtung, Schriftart und GréRe &ndern
Bilder hinzufiigen

Quellcode -Ansicht, um diesen hinzuzufugen / zu
modifizieren

eine Vorschau lhrer Pressemitteilung ansehen
eine Kopie lhrer Pressemitteilung drucken




Erstellen Inhrer Pressemitteilung
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Funktionen:
Platzhalter hinzufiigen
Bild hinzufiigen

— Plain Text einfiigen

Anhang hinzufiigen

Bowon @8 X0 EGGE - QL W S BJ US>
j= 2= AR I = El-- moom=-Q0=8
nteetut o v o A B

Bid do ‘
A i
e _ hitp it wwaw2 durrants. uamedisaataba sedapep

Almatver Tod

[ 2 Ausschneiden

Erom Varzchauy
[y Kopieren W‘i‘ 8¢
|[f§—‘; Einfligen 100

U Batmen

Laram ipem oo 21l amet,
CONGACIERLeT S0igisting Sl Maaconas Rugal
Lonsequal Sin

[Ed Bild-Eigenschaften J

A% MEMS Vivamus tam
MO Non, Matiles Wiae,
frdbe AAnEsn Solum IRenie 1o Nunt iatuls
felih NON LRCUIE ARQUAM, orcs B smdd naque

Horgorkabaigisng

VergiakAbstand

Ausnching

<rithlz= ¥

& -'-' Abluschinn
-

fiid.-Exgonachatten x B

12.

13.

Bilder und Logos kénnen Sie Uber
Bild hinzufugen in Ihre E-Mail einfligen.
Alternativ kdnnen Sie diese auch tber
Logos im Funktionsment hochladen.

\/ Tipp: Hochgeladene Bilder sind fir alle
Gorkana-Nutzer in Inrem Team sichtbar.

Um Bilder zu formatieren mussen Sie erst das Bild auswéhlen.
Durch einen Klick mit der rechten Maustaste 6ffnet sich ein
Menii, wo Sie Bild-Eigenschaften zum Andern der GroRe
auswahlen kénnen.

Sie haben unter anderem die Mdglichkeit die Gro3e des
Bildes und den Abstand des Bildes zum Text zu &ndern.

Sie konnen ein Bild ebenfalls mit einem Link verknipfen,
indem sie auf das Feld Link gehen und dort den
entsprechenden Link eingeben.




Erstellen Ihrer Pressemitteilung

- o @+ e — - — .
14. .vmmo.- 14
|
uu.wo-—
“ 1O AD ME W . QGBS B LU N, _n""""'""
"R ara sy e omugomEsne®
A XA Sadie e
[ » B
N
, Funktionen: [ - ] B
Platzhatter hinzufiigen | Einen Platzhalter auswahlen
e 1
E Bild hinzufiigen Vorname
|
3 Sk Yorname & Nachname
Plain Text einfiigen j
Nachname
Anhang hinzufiigen e
Auswihlen
Abbrechen
1
Social Media:
a Twitter
einen Tweet erstellen
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Tipp: Speichern Sie Ihre
Pressemitteilung als Entwurf, falls Sie
die E-Mail nicht sofort fertigstellen.

In der Funktionsleiste kénnen Sie
die folgenden Funktionen verwenden:

Sie kénnen Journalisten und Publikationen
individuell anschreiben. Hierzu kénnen Sie die gewiinschten
Platzhalter Uber einen Platzhalter auswéhlen hinzufligen.

Bilder kénnen durch Bild hinzufiigen in Ihren Gorkana Account
hochgeladen werden und von dort aus eingeftigt werden.

Durch Plain Text einfligen kdnnen Sie samtliche
Formatierungen von einem Text entfernen und diesen in lhre
Pressemitteilung einfigen. Wir empfehlen Texte aus Word
Uber diesen Knopf einzufligen.

Dateien kbnnen Sie durch Anhang hinzufiigen hochladen und
entweder als Hyperlink oder als normalen Anhang hinzufuigen.
Sie kdnnen bis zu 3 Dateien mit einer Gesamtgré3e von 5MB
hinzuftigen.

Durch Entwurf speichern kdnnen Sie lhre Pressemitteilungen
als Vorlage speichen. Sie kdnnen auf gespeicherte Entwurfe
wahrend im Schritt Setup zugreifen.

Zusatzlich kénnen Sie einen Tweet flr Ihre Pressemitteilung
aufsetzen, indem Sie auf Twitter klicken. Sie kénnen ebenfalls
ein Bild zu Threm Tweet hinzufiigen.




Verwenden von Quellcode fur Pressemitteilungen
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15.

Wenn Sie eine bereits komplett
formatierte Pressemitteilung in unser
System Ubertragen mochten, kdnnen Sie
diese Uber den Quellcode Ihres Dokuments
einfigen.

Es gibt verschiedene Mdéglichkeiten sich den Quelltext
anzeigen zu lassen.
V/
Tipp: Je nachdem wie Sie lhren Quelltext

erstellen, kann dieser anders aussehen als
in der Abbildung.

Sie kdnnen sich den Quellcode mithilfe von Outlook
anzeigen lassen.

Hierzu kopieren Sie bitte Ihre gesamte Pressemitteilung aus
dem urspringlichen Dokument (inklusive Bilder) und fligen
Sie sie in eine Outlook E-Mail ein. Sie missen sich dann
diese E-Mail selbst zuschicken.

In der erhaltenen E-Mail kdnnen Sie auf View Source /
Andere Aktionen klicken und in dem Dropdown-Men View
Source / Quellcode anzeigen auswahlen. Daraufhin wird
Ihnen der Quellcode im Editor / Notepad angezeigt.




Verwenden von Quellcode flr Pressemitteilungen

17. g AN b WA gy 17. Alternativ konnen Sie sich den

BRABHRAM Quellcode auch von einer HTML-Vorlage
mithilfe Ihres Browsers anzeigen lassen.

Media lelosse: Biabham Recing Dynasty Lasaches Fint Official Daline Portal

) Hierzu 6ffnen Sie bitte Ihr HTML-Dokument in lhrem
; r Browser. Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste auf die
R e s S o St ... L Seite und wéahlen Sie aus dem Dropdown-Menii die Option
|
[

Bantiunry, Oxfordshire UK} - Friday 1V Jannary 2053; Tre Dotham famiy today vrmveded the e
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View page source / Seitenquelle aus. Nun wird Ihnen der
Quellcode direkt in Ihrem Browser angezeigt.

View page source

The sl COWes owirything Bar Me 01 niwet 10 Mewdu! favoly romber profles and aucenit
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Unter “Speichern als...” kdnnen Sie diese as HTML-
Webseite speichern.

18. Funktionen: . 0 . . e
18. Bevor Sie den Quellcode in das Email content-Feld einfigen

ist es wichtig vorher alle Bilder der Pressemitteilung in Ihr
[Z] ewaninzutugen System hochzuladen.

Plak. Text einfilgen

Platzhalter hinzufiigen

I US x x 5“"'“‘-”'?'" | ' A Tipp: Stellen Sie sicher, dass der Dateiname

L& Q8 ©f Swwmiwra e . lhrer Bilder mit dem des urspriinglichen

C =" Dokuments tibereinstimmt. Nur so kann der
. - Quellcode die Bilder automatisch einfligen.
-

‘q’ o ==




Verwenden von Quellcode fur Pressemitteilungen

19. 19. Bevor Sie den Quellcode in das

Empfanger Setup O F) Inhalt Vorschau Test Senden | . o b a q

~ Feld einfligen, ist es wichtig auf den
n— ‘ Quellcode-Knopf im Inhalt-Tab
- zu klicken.
' B'quellcodei Q 7 Y B : 7 s | B -
I T N2 oz az2b0
20. | e & » s 20. Fugen Sie den Quellcode aus lhrem urspriinglichen
Dokument in die leere Box ein.
?
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Verwenden von Quellcode fur Pressemitteilungen

21. Im letzten Schritt missen Sie

nur noch auf den Source-Knopf klicken

Batie | und der Quelltext wird dann automatisch in

; - Ihre urspringliche Pressemitteilung umgewandelt.

Insofern Sie vorab die Bilder mit dem richtigen Dateinamen
hochgeladen haben, werden diese auch automatisch von

@ ¢ ) @ @ 8 | = || unserem System eingefugt.

21 Empfinger Setup 0 [ > Inhalt ‘ Vorschau Test Senden

B Guellcade

- ' ' Sollte ein Bild nicht angezeigt werden, so kénnen Sie es

|A- B-|52 22
jedoch auch manuell wie gewohnt einftigen.
<html:
<head> ' 4
<leta content="text/html; charset=UTF-8" http-equiv="content-type"> '7,),'/
<1itle>280314 Sam Brabham Unveils Brabham F1 Inspired Formula Ford . . . f . R .
</hiad> Tipp: Die Quelltext-Variante fir Pressemitteilungen ist
e e R besonders geeignet wenn Sie Vorlagen mit besonderen
e s L e Formatierungen wie farbigen Hintergriinden benutzen.
<thody>
<Lr>
Emptanger setup 3 | > Verachas Test
nt
I T e
=) & @ @ EE Q% ¥ % BT USXX L
= R sl ecm gOom=EQi=®
‘ A- B-1 58 2
| SAM|BRABHAM

Brands Hatch, Kont, UK - Friday 28 March, 2014; Samn Brabbam 1
Brabham's sich racing histors 3t Srar dateh. Koot which was fitting

3 b ands H

(‘) MSA Formula Forg Championahip rounds




Vorschau Ansicht ‘G GorkanaGroup

22. Nachdem Sie lhre Pressemitteilung geschrieben haben kénnen Sie Ihre Empfanger, HTML-Version,
Plain Text =Version und Tweet im Vorschau-Tab Uberprufen.

Empféanger
Hier kdnnen Sie Uberprufen wer die Pressemitteilung erhalten wird.

Vorschau E-Mail-Version
Hier kdnnen Sie sehen, wie die Pressemitteilung auf Geraten aussehen wird, die HTML und Bilder anzeigen kénnen.

Vorschau der Plain Text Version
Hier kdnnen Sie sehen, wie die Pressemitteilung auf Geraten aussehen wird, die KEINE HTML-Version und

Bilder anzeigen kdnnen.

Twittern
Zeigt Ihnen eine Vorschau fur lhren Tweet.

Empfanger 0 Setup 0 Inhalt Q > Vorschau 0 Test Senden

22.
Empfanger Vorschau E-Mail-Version Y /
& Darren Haynes \/ »
H;aw s T T Tipp: Anderungen kénnen
& sones g Q) mithilfe des Bleistift-Symbols
e A .
—-—n durchgefuhrt werden.

Vorschau der Plain Text Version| g @ Twittern &




Text-Version fur mobile Gerate

23. R > vt @ | 1em : 23. Nachdem Sie Ihre Pressemitteilung

Empfanger Vorschau E-Mall-Version 7 geSChHEben haben, kénnen S|e d|e
Py — Plain Text-Version im Tab Vorschau

" bavssipeyitia _%_ tberprufen. Diese Version wird fir Gerate
st : verwendet, welche keinen HTML-Code oder
Bilder anzeigen kénnen. Es ist ratsam diese

Version vor dem Versand zu tberprifen und
I Vorschau der Plain Text Version | Twittern gegebenenfalls Zu andern

. Um die Text-Version zu andern mussen Sie nur auf das
B8 Bleistifft-Symbol neben der Vorschau der Plain Text Version
klicken.

Anderungen, die Sie in dieser Version machen haben keinen
Einfluld auf Ihre regulare Pressemitteilung.

You're recelving this MEDIA BELEASE Crom FV Motorspoxt.
Having trouble reading this ewail? View it in your bhrowser

Nedix Pelonse: Valkinghav Takes W Notorsport's Ficst Top Sewen Finish At Dopington Pack /
jknunu-.qt.un FPark, Derbyshize Sunday 20 April 2014: Fergus Velkinahaw recorded hisz F¥ Notorspogt Cean's [IEat op aswen

finizk of the Michelin Ginecta GT4 SuperCup season in round 2ix at Domingross Paxk, amic & weekensd of coarrasating weatheyr Tlpp Uberprufen Sle, dass

conditions at the Eidlends circuit. - . .
Sonderzeichen korrekt in dieser

The result came as =atisfying reward for the recently turned 23 year-old, following the Chapping Nortom-based tean's | .

maseive effort to baald hix 2014 Ganetta G55 from scratch in the 1S days prioc %o the first rounds of the season at Branda VerS|0n angeze|gt Werden

Harch,

Follewing a day of beavy doempours at Demingtom Park, the third and final race of the weekend brought & welcome break in
the wet weather on 3unday afterncon. Walkinahaw was opme of the first of the field to chanye zo 2licks and elect a pit lane
scart, leaving just five cars on the starting grid.

Deopite a hairy fitst Cew laps as he waited for the tyres %o come in and for & dry line to establish, the strategy soon
rtaztad to pay off, Mounting a sid-cace chacge from LOth, Valkinshaw cleatsd Huzry Woodhesd on isp nine and proceeded to
pans both Andrev Vatszon and Chaxlie Robertson for seventh place the following tour,

{Poating conaecutive personal best lap times Yight up o the closing sctagea, Walkimohav took the chequersd flag eight
seconds clear of eighich plavced Dan Norris-Jones.

Valkinshav's round =ix performance topped off anm otherwise challenging €irst full race mesting of 2014 for hi= MV
Notoxspoct outfit, Ounlifying Ll2th aftaxr & viiing loos 1ssue cut shotrt his sepsicn, the tean owper/driver struggled with
ovns-heating tytes &» the sun zhene for round four, but atill ssnaged to salvage points for 12th,

In contrast, atrociously wet conditions greeted the OT4 SuperCup field for round five of Sunday mornirg, where although he
experienced extrexely poer wisibilicy through his complecely steamed up wirdscreen, Walkinshaw took valuable pointa for -
11th place,

@
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Testen von Pressemitteilungen

Wenn Sie lhre Pressemitteilung geschrieben haben missen Sie sich im Test-Tab mindestens
eine Test-E-Mail zuschicken.

Um fur diesen Test einen lhrer Mitarbeiter auszuwahlen figen Sie den Namen bitte in das Feld
Nach Gorkana Nutzer suchen ein.

Um zusatzlich E-Mail-Adressen manuell hinzuzufiigen schreiben Sie diese bitte in das Feld
Geben Sie hier eine E-Mail Adresse ein und fiigen Sie diese durch die Enter-Taste einzeln hinzu.

Empfinger 0 Setup o Inhalt o Vorschau o 3 Test Senden Test Empfanger:

Sie miiz=sen mindestens eine Testmail werschicken. Mur wwenn mindestens ein Empfanger ausgewaht wurde, kann die Testmail verschickt werden. Gorkana Nutzer b

Christoph Eggers X Carla Franks x
Nach Gorkana Nutzern suchen | P =49 I |

| L Carla franke |

Geben Sie hier eine E-Mail-Adresse ein

B4, Testmail versenden

Wir empfehlen, dass Sie sich mindestens zwei Test-E-Mails zuschicken bevor Sie die Pressemitteilung
versenden. Zum Verschicken des Tests klicken Sie bitte auf Testemail versenden.

Tipp: Sie kdnnen nur zum Schritt Senden
fortschreiten nachdem Sie nach jeder

Anderung einen Test geschickt haben.




25.

Versenden von Pressemitteilungen

oatrann

Erpfing

L1

-

Terminierter Versand

I

Bl
i3

Wihlen Sie den Zeitpunkt des
Versands aus

* Sofort

Yoreingestelt

Absender

I

Aktueller Absender:

Christoph Eggers
Ceguers@garkans . com

Im Hamen von... senden

[Abzender wahlen) ¥

I

Aktivitat speichern

In einem Ordner speichern

Wiahlen Sie einen Ordner aus v

B, Pressemitteilung

verschicken

g
— Bt e

R

[

|
|

e .y

Tipp: Die Funktion Voreingestellt ist ideal fur
Pressemitteilungen, die erst zu einem
bestimmten Termin verschicht werden sollen.

25. Auf dem Senden-Tab erhalten Sie

eine letzte Ubersicht lhrer Empfanger.
Weiterhin kdnnen Sie sich eine Vorschau
fur die verschiedenen Versionen lhrer
Pressemitteilung anzeigen lassen.

In der Funktionsleiste kbnnen Sie die folgenden Funktionen
finden:

Sofort
Wahlen Sie diese Funktion, um Pressemitteilungen sofort zu
verschicken.

Voreingestellt
Wahlen Sie einen Tag und Uhrzeit fir den Versand Ihrer
Pressemitteilung.

Absender
Legen Sie fest als welcher lhrer Mitarbeiter Sie die
Pressemitteilung verschicken méchten.

Aktivitat speichern

Wahlen Sie aus unter welchem Ordner Sie den Versand
abspeichern méchten. Sie kdnnen ebenfalls Kennwérter und
Notizen hinzufiigen nach denen Sie unter Aktivitaten filtern
kénnen.

Und schlieB3lich kdnnen Sie dann Ihre Pressemitteilung
durch Klicken auf Pressemitteilung verschicken versenden.




Importieren von HTML Vorlagen

26_ b @ T e - Sorotun Towt [ TTe—— 26
L L
e
AT e - B Wb .; e
Sene
B o e e
[ owmctom ivmene
|G
- - - [ < wau |
Empfanger Setup o 2 Inhalt Vorschau Test Senden )
Betrefizeile | Test |
Bitte wihlen Sie eine HTML-Datei aus:
Bitte wihlen Sie eine HTWML-Datei aus:
Choose File Mot iooiszon
Chooze File | Mo file chozen
Y
~$0314_Sam_Brabham_Unveils_Brab... x

Im Setup-Tab wahlen Sie die Option
Import HTML Template aus, um eine
HTML Vorlage hochzuladen.

Diese Option sollten Sie verwenden, wenn Sie eine Vorlage
bereits als HTML-Version gespeichert haben beziehungsweise
ein Word-Dokument in eine HTML-Vorlage umwandeln
mdochten, um diese dann hochzuladen.

Im Inhalts-Tab kbnnen Sie dann lhre HTML-Vorlage Uber Datei
Auswahlen selektieren und hochladen.

Die Empfanger-, Vorschau-, Test - und Senden-Tabs
funktionieren genau wie bei einer normalen E-Mail.




CRM

28. 28. Alle Pressemitteilungen, die Sie
Uber unsere Datenbank verschicken
Bitoste Dtmmvaand werden unter Aktivitaten im Dropdown-Men
R e der Mediendatenbank gespeichert.
b P ]
NS SR - e byl Y
- . B 0dat 00 e .. TN STl N ATt il Linaye R e By
£ stern, Sastpater Zobung, WELT o SONNTAD, Wadermes
A 2eg Baenoort, Jens Flotiw, Madtm Gevlach, Horet won B
[ - ‘ ¢ v oy Teetabrerromandiy gepaert s Luaes S0 o Ordena
£ don, Sampate Zobung, WELT an SOMNNTAD, Wademes
A Reg Bendcort, Jara Flotis, Mty Gerdach, Morst von B
29. — 29. Sie kénnen jede Pressemitteilung in den Aktivitaten 6ffnen
s und im Feld Recipients den Versandstatus sehen.
e
| e ®
B - Tipp: Wenn eine E-Mail nicht zugestellt wurde werden
AR Baabeion diese am Ende der I._|ste m!t dgm Sta'tus Returned .
: angezeigt. Bitte kopieren Sie diese Eintrage und schicken
Sie uns Uber den roten E-Mail-Gorkana Knopf eine
% e o : Nachricht zu damit unser Team die Kontaktdaten prifen
kann.
oy Status Time email sent
g SENT 30/04/2015312:35:26
SEMT 30040201 312:38:26
\ SEMT 3004201 312:38:26
“) m SEMT 0045201 312:38:26




Hiermit ist die Gorkana Datenbank:
Versenden von Pressemitteilungen abgeschlof3en

Wenn Sie noch Fragen haben oder eine unserer Schulungen buchen mdchten klicken Sie bitte auf
einen der folgenden Links:

%)

I | 1] J . . . .
\A Schicken Sie uns eine E-Mail

Tweeten Sie uns @Gorkana



mailto:trainers@gorkana.com
https://twitter.com/gorkana

